
 

 
 

ขอแนะนำและขอพึงปฏิบัตสิำหรบัผูเขารับการศึกษาอบรม 
 โครงการฝกอบรมหลักสูตร “ตนกลาขาราชการ” ประจำปงบประมาณ พ .ศ. .2567 

ณ กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร และวิทยาลัยมหาดไทย อำเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี 

 

๑. สถานท่ีตั้งสำหรับศึกษาอบรม 
วิทยาลัยมหาดไทย เลขท่ี ๑๓๕ หมู ๓ ซอยบางละมุง ๒ ตำบลบางละมุง อำเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๕๐ 
 

2. การเตรียมตัวเขารับการศึกษาอบรม 
2.๑ เอกสารท่ีจะตองเตรยีมมาในวันเปดการศึกษาอบรม 

* หนังสือสงตวัเขารบัการศึกษาอบรม  
* ใบเสร็จคาใชจายในการฝกอบรม (กรมโยธาธิการและผังเมือง) 

2.๒ เครื่องใชสวนตัว 
* หนากากอนามัยหรือหนากากผา 
* ของใชสวนตัวท่ีจำเปน เชน สบู แชมพู ยาสีฟน แปลงสีฟน ผงซักฟอก น้ำยาปรับผานุม ฯลฯ 
* ยารักษาโรคประจำตัว 

3. การแตงกายระหวางศึกษาอบรม 
3.๑ พิธีเปดการศึกษาอบรม 

* รายงานตัว ณ หองประชุมอัษฎางค ชั้น 5 อาคารดำรงราชานุสรณ กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
* ชุดเครื่องแบบปฏิบัติราชการสีกากีคอพับแขนยาว 

3.2 การแตงกายระหวางศึกษาอบรม 
* วันจันทร เสื้อผาไทยสีเหลือง/เสื้อสีเหลืองประดับตราสัญลักษณ 
* วันอังคาร ชุดเครื่องแบบปฏิบัติราชการสีกากีคอพับแขนยาว 
* วันท่ีมีการฝกอบรมภายในวิทยาลัยมหาดไทย 

หญิง : ผาไทย กระโปรงสีดำ รองเทาคัทชูสีดำ 
ชาย  : ผาไทย กางเกงสแล็คสีดำ รองเทาหนังหุมสนสีดำ 

* วันท่ีมีกิจกรรมกลุมสัมพันธ 
หญิง/ชาย : เสื้อโปโล กางเกงวอรม 

 3.3 กิจวัตรประจำวันท่ีตองปฏิบัติในวันท่ีมีการศึกษาอบรมภายในวิทยาลัยมหาดไทย 
06.00 น. ปลุกเสียงตามสาย 
07.00 น. รับประทานอาหารเชา 
07.50 น. เขาแถวเตรียมเคารพธงชาติ 
08.00 น.  เคารพธงชาติ สวดมนต 
08.30 น. ลงทะเบียน 
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08.45 น. เขาหองเรียน แนะนำตัว แลกเปลี ่ยนประสบการณ รับทราบขอมูลขาวสาร 

 และการประชาสัมพันธอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวของ 
09.00 น. เขาหองเรียนและรับฟงการบรรยาย 
10.30 น. รับประทานอาหารวาง 
12.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 น. เขาหองเรียนและรับฟงการบรรยาย 
14.30 น. รับประทานอาหารวาง 
18.00 น. รับประทานอาหารเย็น 

 
4. การแบงกลุมปฏิบัติการประจำวัน (กป.) 

 แบงกลุมผูเขารับการศึกษาอบรมออกเปนกลุมปฏิบัติการประจำวัน หรือเรียกโดยยอวา กลุม กป. โดยใหมี   
การปรึกษาหารือและแบงหนาท่ี ความรับผิดชอบกันเองในแตละกลุม กป. ดังนี้ 

 4.1 ประสานงานในเรื่องที่เกี่ยวของกับการศึกษาอบรมกับผูอำนวยการสถาบันดำรงราชานุภาพ ผูอำนวยการ 
วิทยาลัยมหาดไทย และเจาหนาท่ีโครงการ 

 4.2 ปฏิบัติตามคำแนะนำของผูอำนวยการสถาบันดำรงราชานุภาพ ผูอำนวยการวิทยาลัยมหาดไทยเจาหนาที่โครงการ  
และวิทยากรโดยเครงครัด 

 4.3 ปฏิบัติตามตารางการฝกอบรม ขอแนะนำและขอพึงปฏิบัติท่ีกำหนดไว 
 4.4 ในแตละวันที่มีการศึกษาอบรมใหแตละกลุม กป. แบงหนาที่รับผิดชอบเปนผูนำชักธงชาติ/นำสวดมนต 

หนาเสาธง/ลงทะเบียน/ตอนรับอำนวยความสะดวก กลาวประวัติและกลาวขอบคุณวิทยากร 
 4.5 ปฏิบัติหนาท่ีตามขอ 4.1 - 4.4 โดยใหแตละกลุม กป. ผลัดเปลี่ยนกันปฏิบัติหนาท่ีรับผิดชอบในแตละวัน 
 4.6 ดำเนินการอ่ืนใดตามท่ีผูอำนวยการสถาบันดำรงราชานุภาพพิจารณาอนุญาต/เห็นชอบ 
 

5. ขอพึงปฏิบัติ 
 5.1 ตองสวมหนากากอนามัยหรือหนากากผา ตลอดระยะเวลาในการศึกษาอบรม 
 5.2 ตรวจคัดกรองอุณหภูมิ ลางมือเปนประจำ ใชแอลกอฮอลเจล/น้ำยาฆาเชื ้อ บริเวณทางเขา – ออก  

ของวิทยาลัยมหาดไทยและจุดบริการตาง ๆ ภายในอาคารสัมมนา อาคารท่ีพัก หองรับประทานอาหาร 
 5.3 นั่งรับประทานอาหารตามโตะท่ีจัดไวให 
 5.4 ในระหวางที่มีการศึกษาอบรมภายในวิทยาลัยมหาดไทย ผูเขารับการศึกษาอบรมจะตองพักในหองพัก 

ที่จัดไวใหเทานั้น..หากผูเขารับการศึกษาอบรมมีความจำเปนตองออกไปพักคางคืนนอกสถานที่ใหยื่นคำขออนุญาต  
ตอผูอำนวยการสถาบันดำรงราชานุภาพผานผูอำนวยการวิทยาลัยมหาดไทยกอน 

 5.5..ผูเขารับการศึกษาอบรมจะตองดูแลรักษาหองพัก.รวมทั้งอุปกรณประจำหองพักดวยความระมัดระวัง  
หากปรากฏมีความเสียหายตอทรัพยสินของทางราชการอันมีเหตุเกิดจากผูเขารับการศึกษาอบรม จะตองรับผิดชอบ 
ความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

 5.6 ขอพึงปฏิบัติอ่ืนๆ ของผูเขารับการศึกษาอบรม 
1) งดเวน เครื่องดื่มแอลกอฮอลล และเลนการพนันโดยเด็ดขาด 
2) งดเวน การสูบบุหรี่ภายในอาคารท่ีพัก อาคารสัมมนา (ใหสูบบุหรี่ในบริเวณท่ีจัดไวใหเทานั้น) 
3) ไมอนุญาต ใหนำบุคคลภายนอกเขามาในวิทยาลัยมหาดไทย กรณีมีเหตุจำเปนใหแจงรายละเอียด             

ตอเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัยบริเวณทางเขา - ออก ของวิทยาลัยมหาดไทย 
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4) ไมกระทำการใด ๆ อันกอใหเกิดความเดือดรอนรำคาญ 
5) แตงกายสุภาพนอกเวลาการศึกษาอบรม (ผูหญิงหามใสกางเกงขาส้ัน) 
6).ขอใหตระหนักในความรับผิดชอบตอสวนรวม ปฏิบัติตามขอแนะนำและขอพึงปฏิบัติโดย

เครงครัด    หากมีการเปลี่ยนแปลงวิทยาลัยมหาดไทยจะแจงใหทราบ 
 
6. การเดินทางไปวิทยาลัยมหาดไทย อำเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี 

 บนเสนทางถนนสุขุมวิท ระหวางหลักกิโลเมตรท่ี ๑๓๒ - ๑๓๓ กอนถึงเมืองพัทยา โดยแยกจากถนน
สุขุมวิท ฝ งตะวันตก (ฝ งชายทะเล) เขาไปประมาณ ๑ ก.ม.. ตั ้งอยู ใกลกับวิทยาลัยการพัฒนาชุมชน        
และสถานสงเคราะหคนชรา อำเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี 

 กรณีเดินทางโดยพาหนะสวนตัว จากกรุงเทพฯ สามารถเดินทางได ๒ เสนทาง 
 เสนทางแรก : เริ่มตนที่สี่แยกถนนบางนา - ตราด ใชทางดวนบูรพาวถิีลงที่ชลบุรี ลงเสนทางพื้นราบ

แลวออกถนนเลี่ยงเมืองชลบุรี 
 เสนทางที่สอง : เริ่มตนที่สี่แยกถนนพระรามเกา (ศรีนครินทร) ไปตามทางหลวงพิเศษหมายเลข ๗ 

มอเตอรเวย กรุงเทพ - ชลบุรี 
 กรณีเดินทางโดยรถสาธารณะจากกรุงเทพมหานคร 
 สถานีขนสงเอกมัย (ถนนสุขุมวิท) สถานีขนสงหมอชิตใหม (ถนนกำแพงเพชร) สถานีขนสงสายใตใหม (ตลิ่งชัน) 

โดยลงสะพานลอยตรงขามวัดบางละมุง และขามสะพานลอยไปข้ึนมอเตอรไซดรับจางเขาวิทยาลัยมหาดไทย 

7. สถานท่ีศึกษาอบรม 
 อาคารท่ีพัก  มีลิฟตข้ึน - ลง เครื่องปรับอากาศ เครื่องทำน้ำอุน หองน้ำภายใน โทรทัศน ตูใสเสื้อผา 

โตะเขียนหนังสือ น้ำดื่ม ผาเช็ดตัว กระดาษทิชชู 
 ชั้น 1  : เคานเตอร รปภ. หองพัก หองรับรองผูมาติดตอราชการ หองรีดผา เครื่องซักผา  
 ชั้น 2 - 5 : หองพัก 
 อาคารสัมมนา 
 ชั้น ๑ : หองอาหาร หองกิจกรรม หองออกกำลังกาย หองควบคุมเสียงตามสาย 
 ชั้น ๒ : หองเรียน หองคอมพิวเตอร หองรับรองวิทยากร หองประชุม หองปฏิบัติการเจาหนาท่ี 
 ชั้น ๓ : หองสมุด 

8. ส่ิงอำนวยความสะดวกดานวิชาการ เชน เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องพิมพ 
9. สิ ่งอำนวยความสะดวกดานนันทนาการ เช น เครื่องออกกำลังกาย สนามฟุตบอล สนามเปตอง           

สนามเทนนิส โตะปงปอง และจักรยาน 
10. ส่ิงอำนวยความสะดวกท่ัวไป เชน เครื่องซักผา และบริการซักรีดเสื้อผาโดยเอกชนจากภายนอก 
๑1. ทางโครงการจัดรถรับ – สง จากกระทรวงฯ ถึง วิทยาลัยมหาดไทย 
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