
 

 
 

ข้อแนะนำและข้้อพึงปฏิบัติสำหรับผู้เข้าร้ับการศ้ึกษาอบรม 
้โครงการปฐมนิเทศข้าราชการส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยที่อยู่ระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
และข้าราชการที่โอนมารับราชการในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย โดยการเสริมสร้างทักษะและ

ฝึกประสบการณ์จริง (Learning by Doing) ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. .2567. 
ระหว่างวันที่ 19 - 23 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567  

ณ กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครและวิทยาลัยมหาดไทย อ าเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี 

 
๑. สถานที่ตั้งส าหรับศึกษาอบรม 

วิทยาลัยมหาดไทย เลขที่ ๑๓๕ หมู่ ๓ ซอยบางละมุง ๒ ต าบลบางละม ุง อำเภอบางละม ุง จังหว ัดชลบุร ี๒๐๑๕๐ 
 

2. การเตรียมตัวเข้ารับการศึกษาอบรม 
2.๑ เอกสารที่จะต้้องเตรียมมาในว้ันเปิดการศ้ึกษาอบรม 

* หนังสือส่งตวัเข้ารบัการศึกษาอบรม (เฉพาะข้าราชการที่โอนมารับราชการในสังกัด สป.มท.) 
2.๒ เครื่องใช้ส่วนตัว 

* หน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้า 
* ของใช้ส่วนตัวที่จ าเป็น เช่น สบู่ แชมพู ยาสีฟัน แปลงสีฟัน ผงซักฟอก น  ายาปรับผ้านุ่ม ฯลฯ 
* ยารักษาโรคประจ าตัว 

3. การแต่งกายระหว่างศึกษาอบรม 
3.๑ พิธีเปิดการศึกษาอบรม 

* รายงานตัว ณ หอ้งประชุมอ ัษฎางค์ ชั น 5 อาคารดำรงราชานุสรณ์ กระทรวงมหาดไทย 
* ชุดเครื่องแบบปฏิบัติราชการสีกากีคอพับแขนยาว 

3.2 การแต่งกายระหว่างศึกษาอบรม 
* ว้ันจันทร์ ชุดเครื่องแบบปฏิบัติราชการสีกาก ีคอพับแขนยาว 
* วันที่มีการฝึกอบรมภายในวิทยาลัยมหาดไทย 

หญิง : ผ้าไทย กระโปรงสีด า รองเท้าคัทชูสีด า  
ชาย : ผ้าไทย กางเกงสแล็คสีด า รองเท้าหนังหุ้มส้นสีด า 

* วันที่มีกิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์ 
หญิง/ชาย : เสื อยืด กางเกงวอรม์ 

 3.3 กิจวัตรประจ าวันที่ต้้องปฏิบัต้ิในว้ันทีม่้ีการศึกษาอบรมภายในวิทยาล้ัยมหาดไทย 
06.00 น. ปลุกเสียงตามสาย 
07.00 น. รับประทานอาหารเช ้า 
07.50 น. เข้าแถวเตรียมเคารพธงชาติ 
08.00 น.  เคารพธงชาติ สวดมนตร์ 
08.30 น. ลงทะเบียน 
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08.45 น. เข้าห้องเรียน แนะน าตัว แลกเปลี่ยนประสบการณ์ รับทราบข้อมูล

ข่าวสาร และการประชาสัมพันธ ์อ ื่น ๆ  ที่เก ี่ยวข ้อง 
10.30 น. รับประทานอาหารว่าง 
12.00 น. รับประทานอาหารกลางว ัน 
13.00 น. เข้าห้องเรียน 
14.30 น. รับประทานอาหารว่าง 
18.00 น. รับประทานอาหารเย็น 

 
4. การแบ่งกลุ่มปฏิบัติการประจ าวัน (กป.) 

 แบ่งกลุ่มผู้เข้ารับการศึกษาอบรมออกเป็นกลุ่มปฏิบัติการประจ าวัน หรือเรียกโดยย่อว่า กลุ่ม กป. โดยให้ม ีการ
ปรึกษาหารือและแบ่งหน้าที่ ความรับผิดชอบกันเองในแต่ละกลุ่ม กป. ดังนี  

 4.1 ประสานงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาอบรมกับผู้อ านวยการสถาบันด ารงราชานุภาพ  ผู้อ านวยการ 
วิทยาลัยมหาดไทย และเจ้าหน้าที่โครงการ 

 4.2 ปฏ ิบ ัต ิตามคำแนะน าของผู ้อำนวยการสถาบ ันด ารงราชาน ุภาพ ผู ้อำนวยการว ิท ยาล ัยมหาดไทย 
เจ ้าหน ้าที่ โครงการและวิทยากรโดยเคร่งครัด 

 4.3 ปฏิบัติตามตารางการฝึกอบรม ข้อแนะน าและข ้อพ ึงปฏิบัต ิทีก่ำหนดไว้ 
 4.4 ในแต่ละวันที่มีการศึกษาอบรมให้แต่ละกลุ่ม กป. แบ่งหน้าที่รับผิดชอบเป็นผู้น าชักธงชาติ / น าสวดมนต์ 

หน้าเสาธง / ลงทะเบียน / ต้อนรับอ านวยความสะดวก กล่าวประวัติและกล่าวขอบคุณวิทยากร 
 4.5 ปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 4.1 - 4.4 โดยให้แต่ละกลุ่ม กป. ผลัดเปลี่ยนกันปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบในแต่ละวัน 
 4.6 ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีผู้อ านวยการสถาบันด ารงราชานุภาพพิจารณาอนุญาต / เห็นชอบ 

5. ข้อพึงปฏิบัติ 
 5.1 ต้องสวมหน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้า ตลอดระยะเวลาในการศึกษาอบรม 
 5.2 ตรวจคัดกรองอ ุณหภูมิ ล้างมือเป็นประจ า ใช้แอลกอฮอล์เจล / น  ายาฆ่าเชื อ บริเวณทางเข ้า – ออก  

ของวิทยาลัยมหาดไทยและจุดบริการต่าง ๆ ภายในอาคารสัมมนา อาคารทีพ่ ัก ห้องรับประทานอาหาร 
 5.3 นั่งรับประทานอาหารตามโต๊ะที่จัดไว้ให้ 
 5.4 ในระหว่างที่มีการศึกษาอบรมภายในวิทยาลัยมหาดไทย ผู้เข้ารับการศึกษาอบรมจะต้องพักในห้องพัก 

ที่จัดไว้ให้เท่านั น..หากผู้เข้ารับการศึกษาอบรมมีความจ าเป็นต้องออกไปพักค้างคืนนอกสถานที่ให้ยื่นค าขออนุญาต   
ต่อผู้อ านวยการสถาบันด ารงราชานุภาพผ่านผู้อ านวยการวิทยาลัยมหาดไทยก่อน 

 5.5..ผู้เข้ารับการศึกษาอบรมจะต้องดูแลรักษาห้องพัก..รวมทั งอุปกรณ์ประจ าห้องพักด้วยความระมัดระวัง  
หากปรากฏมีความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการอันมีเหตุเกิดจากผู้เข้ารับการศึกษาอบรม  จะต้องรับผิดชอบ 
ความเสียหายที่เกิดข ึ น 

 5.6 ข้อพึงปฏิบัติอื่นๆ ของผู้เข้ารับการศึกษาอบรม 
1) งดเว้น เครื่องดื่มแอลกอฮอลล์ และเล่นการพนันโดยเด็ดขาด 
2) งดเว้น การสูบบุหรี่ภายในอาคารที่พัก อาคารสัมมนา (ให้สูบบุหรี่ในบริเวณที่จัดไว้ให้เท่านั้น) 
3) ไม่อนุญาต ให้น าบุคคลภายนอกเข้ามาในวิทยาลัยมหาดไทย กรณีมีเหตุจ าเป็นให้แจ้ง

รายละเอียด ต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริเวณทางเข้า - ออก ของวิทยาลัยมหาดไทย 
4) ไม่กระท าการใด ๆ อันก่อให้เกิดความเดือดร้อนร าคาญ 
5) แต่งกายสุภาพนอกเวลาการศึกษาอบรม (ผู้หญ้ิงห้้ามใส่กางเกงขาสั้น) 
6).ขอให้ตระหนักในความรับผิดชอบต่อส่วนรวม ปฏิบัติตามข้อแนะน าและข้อพึงปฏิบัติโดย

เคร่งครัด หากมกีารเปลี่ยนแปลงว ิทยาลัยมหาดไทยจะแจ้งให้ทราบ 
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6. การเดินทางไปวิทยาล้ัยมหาดไทย อ าเภอบางละมุ้ง จ้ังหว้ัดชลบุ้รี 

 บนเส้นทางถนนสุขุมวิท ระหว่างหลักกิโลเมตรที่ ๑๓๒ - ๑๓๓ ก่อนถึงเมืองพัทยา โดยแยกจากถนน
สุขุมวิท ฝั่งตะวันตก (ฝั่งชายทะเล) เข้าไปประมาณ ๑ ก.ม.. ตั งอยู่ใกล้กับวิทยาลัยการพัฒนาชุมชน        
และสถานสงเคราะห์คนชรา อ าเภอบางละม ุง จังหว ัดชลบุรี 

 กรณีเดินทางโดยพาหนะส่วนตัว จากกรุงเทพฯ สามารถเดินทางได ้๒ เส้นทาง 
 เส้นทางแรก : เริ่มต้นที่สี่แยกถนนบางนา - ตราด ใช้ทางด่วนบูรพาวิถีลงที่ชลบุรี ลงเส้นทางพื นราบ

แล้วออกถนนเลี่ยงเมืองชลบุรี 
 เส้นทางที่สอง : เริ่มต้นที่สี่แยกถนนพระรามเก้า (ศรีนครินทร์) ไปตามทางหลวงพิเศษหมายเลข ๗ 

มอเตอร์เวย์ กรุงเทพ - ชลบุรี 
 กรณีเดินทางโดยรถสาธารณะจากกรุงเทพมหานคร 
 สถานีขนส่งเอกมัย (ถนนสุขุมวิท) สถานีขนส่งหมอชิตใหม่ (ถนนก าแพงเพชร) สถานีขนส่งสายใต้ใหม ่(ตลิ่งชัน) 

โดยลงสะพานลอยตรงข้ามวัดบางละมุง และข้ามสะพานลอยไปขึ นมอเตอร์ไซด์รับจ้างเข้าวิทยาลัยมหาดไทย 
7. สถานที่ศึกษาอบรม 

 อาคารที่พัก  มีลิฟต์ขึ น - ลง เครื่องปรับอากาศ เครื่องท าน  าอุ่น ห้องน  าภายใน โทรทัศน์ ตู้ใส่เสื อผ้า 
โต๊ะเขียนหนังสือ น  าดื่ม ผ้าเชด็ตัว กระดาษทิชชู 

 ชั น 1  : เคาน์เตอร ์รปภ. ห้องพ ัก ห้องรับรองผู้มาติดตอ่ราชการ ห้องรีดผ้า เครื่องซักผ้า  
 ชั น 2 - 5 : ห้องพัก 
 อาคารสัมมนา 
 ชั น ๑ : ห้องอาหาร ห้องก ิจกรรม หอ้งออกกำลังกาย หอ้งควบค ุมเสียงตามสาย 
 ชั น ๒ : ห้องเรียน ห้องคอมพิวเตอร ์ห้องรับรองวิทยากร ห้องประช ุม ห้องปฏิบัติการเจ ้าหน้าที่ 
 ชั น ๓ : ห้องสมุด 

8. ส่ิงอำนวยความสะดวกด้านว้ิชาการ เช่น เครื่องคอมพ ิวเตอร ์เคร ื่องพ ิมพ ์ 
9. สิ่งอำนวยความสะดวกด้านนันทนาการ เช่น เครื่องออกกำลังกาย สนามฟ ุตบอล สนามเปตอง         

สนามเทนนิส โต๊ะปิงปอง และจักรยาน 
10. ส่ิงอำนวยความสะดวกทัว่ไป เช่น เครือ่งซักผ้า และบริการซักรีดเสื อผ้าโดยเอกชนจากภายนอก 
๑1. ทางโครงการจัดรถรับ – ส่ง จากกระทรวงฯ ถึง ว้ิทยาลัยมหาดไทย 

 
 

 
 

 


